Allashirdetés feladas C/523/2023

KOZSZOLGALLAS sorszam: 29788
Intézményi iktatészam: C/523/2023
Statusz: Szerkesztés alatt

Utolsé statusz frissités: 2023.07.27.
Operatorra szignalva: -

ALLASPALYAZAT

KAKASDI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

hatésagi lgyintézé

Munkakér/feladatkér betdltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): |ktatdssal, iratkezeléssel és postazassal kapcsolatos feladatok ellatasa.
Bejové hivasok kezelése, leltdrozésban valo részvétel, a hivatalba érkezé Ugyfelek fogadasa, tajékoztatasa.
Jegyz&kdnyvvezetéként részt vesz a képviselS-testlleti és bizottsagi Uléseken. Kapcsolatot tart a képviselS-testulet
és a bizottsagok tagjaival. Részt vesz a képvisels- —testileti Ulések, bizottsagi Ulések eloterjesztesemek hatarozatainak
el6készitésében. Képvisels-testuleti dontések kivonatainak elkészitése és az érintetteknek: megkulldése. TFIK felUlet
A kezelése. Kézponti Cim Reglszter (KCR) vezetése, Termdfold adasvételi és haszonbérleti szerzédésekkel kapcsolatos
feladatok ellatasa, tarshatosagtol érkezd kifuggesztések kezelése. A polgarmester titkarsagi feladatainak ellatasa:
Feladatkorebe tartozo statisztikai és egyéb adatszolgaltatasok teljesitése. Jegyzdi hataskdrbe tartozé hatarids
feladatok végrehajtasaban valé kézremiikddés. Ellatja a hagyatéki eljarassal kapcsolatos hagyatéki ugylntezm
feladatokat (hagyatéki leltar, hagyatéki eljarashoz kapcsolédé megkeresések). Feladatkorebe tartozik rendszeres
gyermekvedelmu kedvezmennyel Osszefliggé feladatok, a telepuilési timogatasokkal kapcsolatos feladatok ellatasa a
helyi rendeletek alapjan. KézremUkodik a jegyz6i gyamhatdsagi Ugyek intézésében, elldtja a BURSA Hungarica
osztondu palyazati rendszerrel Kapcsolatos Uigyintézést. KbézremUkodik a valasztasi feladatok elSkészitésében,
végrehajtédsaban. Feladatkdrét érintéen hatdsagi statisztikakat, jelentéseket készit. ASP iratkezel6 rendszer
hasznalata Késébbiekben anyakonyvn feladatok elvégzése.

Betéltendd aI as szakmacsoport;a’ onkormanyzat
Betoltendd allas munkakorenek szakterulete (munkakorcsalad) Hatdsagi Jogalkalmaza5|
Betoltevng_i.o‘allas jogviszonya: Kozszolgalatl jogviszony (Kttv.) -
Foglalkoztatas id&tartama, mubkaideje, munkarendje, forrhéja:
Hatarozatlan, 40 6ra, teljes munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaidd
Munkavégzés helye: Cikd |
Allashirdetd szervezet bemutatasa: Kakasdi Kozds Onkormanyzati Hivatal Cikdi kirendeltsége

A munkaltatéval, allassal kapcsolatos egyéb lIényeges informacié (pl. jogviszony létesités feltételei; probaidé;
illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet honlap cime stb.): A kinevezéskor, ha nem
dthelyezéssel torténik, a kdzszolgalati tisztviselSkrél szolé 2011. évi CXCIX. torvény 46.8 (1) bekezdése alapjan a
munkaltatéi jogkdr gyakorléja harom hénap préobaidét kot ki. A palyazat benydjthaté elektronikus uton a
onkormciko@gmail.com e-mail cimre, postai Gton a Cikéd Kézség Onkormanyzata 7161 Ciké Iskola tér 1. cimre.

Feltételek, eldnydk

Palyazati feltételek

Jogallasbdl fakadé jogszabalyi kévetelmények:
> BUntetlen eléélet
» CselekvGképesség
> Magyar allampolgarsag
> Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

> Erkodlcsi bizonyitvany



Elvart végzettség/képesités:

> 4. Erettségi, vagy kdzépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépuilés felsé kdzépfoku részszakképesités vagy
szakképesités szakma - kdzépfokU szakképzettség szakképesités specialis készségfejleszté szakiskolai
szakképzettség , Altaldnos programok és képzések, m.n.s,, érettségi

Palyazat elbirdldsa soran elényt jelent

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elényok:

> Anyakdnyvi szakvizsga vagy vallalja az anyakonyvi szakvizsga elvégzését.

A palyazat részeként benyujtandé igazolasok, alatdamaszté dokumentumok:
> fényképes dnéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
> AKjt. 20/A§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazé a palyazathoz csatolja arrél szold nyilatkozatat, hogy a
palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati eljarassal 6sszefliggésben szUkséges kezeléséhez
hozzajarul.

> 3 honapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
> hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.08.13. 00:00

A palyazat elbirdlasanak moédja: palydzatokat a kinevezést gyakorld jegyzé birdlja el a kozoés 6nkormanyzati
hivatalhoz tartozé 6nkormanyzatok polgarmestereinek egyetértésével. A palyazat kiirdja fenntartja maganak a jogot,
hogy a palyadzatot eredménytelennek nyilvanitsa.

A palyazat elbirdlasanak hatarideje: 2023.08.15. 00:00

A palyazati kiiras tovabbi kézzétételének helye: www.ciko.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2023.09.01.
Publikalas tervezett idépontja: 2023.07.28.

A pélyazati kiirds kézzétevdje a Bellgyminisztérium (BM). A palyazati kiirds a kézigazgatdsi szerv altal az BM részére
megkuldott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaert a hatalyos jogszabaly alapjan a palyazatot Kiiro szerv felel.
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